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Objetivos

Presentar de manera clara y ordenada el uso correcto de la aplicacién “Registro
Aspirante Distancia Propedéutico” con el fin de proveer al usuario las herramientas
necesarias para llevar a cabo operaciones en dicho aplicativo.
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Introduccion

Es importante conocer el funcionamiento de una aplicacion previo a su uso,
muchas aplicaciones (programas) cuentan con un manual que explica
detalladamente las herramientas que contiene dicho programa, explicando al
usuario como puede hacer un uso adecuado de ellas, ademéas de las funciones
que estas pueden proveer al mismo.

Por lo mencionado anteriormente, realizar un manual de una aplicacion le da al
usuario la facilidad de uso, o bien las herramientas para realizar algun
procedimiento especifico en la aplicacion.
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Ingresando a la aplicacion

Para ingresar a la aplicacion, ejecute el navegador web de su preferencia y
acceda al link de la convocatoria. (Se recomienda el uso de Google Chrome).

REYISUU MUEYU Y1 EIU. MUUGIUGY @ Uisianuig o =

Registro de Aspirantes

Estimado (a) aspirante a la carrera de Ingenieria Industrial modalidad a distancia del Instituto Tecnologico de
Toluca (TTol).

ntiznde como educacin 3 distancia. |s educadién totsimente en
dia, en [a eual podrin encantrar todas los recurses y acividad

yada con una plataorma vinual la cual estd
gestionados por un 13 su
Para formar parte de nuestra Institucién en el préximo ciclo escolar es requisita indispensable acreditar el curso propedéutica en finea

5ea bisnvenido(a)
mano los siguients:

gistro para el curso propedéutico en linea, para realizar de manera aptima este proceso, £5 necesaria que tenga 2 Ia
Jo documentos:

Es importante recordarle gue la cuenta di bera ser veridica y de uso | debido a que durante la ia se.
le enviarin nofificaciones & indicaciones relativas al proceso que esth a punto de iniciar.

Importante

dicos.

2d dsl aspirants cumpi con todas las stapss e sste process pra finalizar su ragistrs, d
lo contrarie su solicitud ser3 rechazada.

+ Uns vez fnaizass su regare, dzoerd resizar s carga g comproRsnts e £330 £n el méSu ‘Regarar Comprbame de Pag
mediantz un arehive en formato FDF con un tamafic no mayor 2 1ME.

Por fauor, para iniciar & procese ds registro selections “he Isido 1a informacion, y 2 confinuacién ds elic en el botn d "sceptar

He leido esta informacién.

Fig. 1 Pantalla de inicio ‘Registro Aspirante Distancia Propedéutico’ (Pt. 1)

formate POF)
enformata POF
Es importants recordarle que la cuenta de co dabers ser veridica y de uso personal dsbido a que durants la convocatoria se

correo qus ingrese del 2y de
le enviaran notificaciones = indicaciones relativas 2l precese que esti a punto de iniciar.

Importante

rants cumplir con todas las stapas de este proceso para finalizar su registro, ds

i reaizar I3 cargs de! comproba:
= un archive en formato PDF con un tamaiie no mayor 2 1ME.

n &l mSsulo “Registrar Gomprobante de Paga

Porfavor. para iniciar el proceso de registro selecrione e leido la informaciény, y 2 continuacidn de cic en &l botdn de “aceptar

 He leido esta informacidn

52149

Fig. 2 Pantalla de inicio ‘Registro Aspirante Distancia Propedéutico’ (Pt. 2)

Se muestra una pantalla principal, la cual contendra informacion y una breve
introduccidén sobre el proceso de registro al curso propedéutico a distancia, lea
detalladamente y posteriormente de clic en el recuadro que se encuentra debajo
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# He leido esta informacion.

de la ventana finalmente de clic en el botén con la leyenda

“Aceptar” (ver Fig. 2) la aplicacion le mostrara una ventana emergente
(ver Fig. 3).

(© Ingresar correo electrénico

Ventana emergente

Fig. 3. Ventana emergente para el ingreso del correo personal.

En la ventana emergente se solicitara el ingreso de su correo personal, con el que
realizara el proceso de registro de educacion a distancia (ver Fig. 3). El correo
ingresado no podra modificarse después.

Una vez ingresado el correo, de clic en el botén “Aceptar” ginaai se le enviara
un email con un enlace en el que podra continuar con el registro de sus datos (ver
Fig. 4).*
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Aspirante:

Completa el formato de registro de inscripcion accediendo a la liga incluida en este mensaje; la informacién que nos proporciones sera tratada de forma confidencial y utilizada
para tu expediente por lo que es de vital importancia que no presente errores.

Una vez concluyas tu registro recibirds un correo donde podras obtener tu preficha de registro, por lo que te pedimos permanezcas atento a tu bandeja de correo electrénico,
recordando revisar siempre la bandeja de correo no deseado (spam).

Para continuar haz clic aqui. Enlace para continuar con el registro

SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Fig. 4. Correo recibido, con enlace para el registro.
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| € Error al enviar correo de registro aspirante.

Ceurrid un error 3l endiar el corres con I3 ige: Incumplimiznts del siguiente constraint:
TOKEM_LIGA_PK. Contscte con =l administrador para me@s informacien.

|

Fig. 5 Error al ingresar un correo ya registrado.

*NOTA: Si ya ingres6 su correo en la convocatoria, automaticamente se
desplegard un mensaje que le impedira que siga con el registro de sus datos
(ver Fig. 5).
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Datos Personales del Aspirante

Una vez que ingrese al enlace que le llego por correo, puede empezar con el
registro de sus datos para el curso propedéutico a distancia.

En la primera ventana que aparece, ingrese sus datos personales (ver Fig. 6). En
dicha ventana se encontrara un campo destinado al “Correo Personal”, el cual no
podra ser modificado y mostrara el correo anteriormente registrado.

Cada uno de los campos deberdn ser llenados de forma manual, con la
informacion solicitada.

__SEP TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
INSTITUTO TECNOLOGICO DE TOLUCA

Registro Nuevo Ingreso: Modalidad a Distancia & Opciones -

Registro de Aspirantes
s

Campo destinado al

uuuuu

correo personal

uuuuuuu

Fig. 6. Ingreso de datos personales.

Para ingresar su pais, estado, municipio y localidad, de clic en la lupa gue se
encuentra a lado de estos campos, en donde se desplegara una ventana con una
lista de paises, estados, municipios y localidades (dependiendo del campo que se

eligio) para que seleccione el elemento i ue corresponde.
(Ver Fig. 7) y posteriormente de clic en el botén “Aceptar” |

Soélo se podra seleccionar un campo de la lista.

Pais

Cancelar

Fig. 7 Despliegue de listado para opciones de pais.
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*NOTA: Si su nacionalidad NO es “Mexicana” (el pais de nacimiento NO es
México), la aplicacion automaticamente llenara los campos de “Estado”,

“Municipio”, “Localidad” y “CURP” (ver Fig. 8). Este ultimo es un documento
gue se genera para ciudadanos mexicanos.

Pala g8 nacimienta: Estanio 08 nacimlanta Municipla de nacimiento:

[0 | Exiranjen Q

Localldad de nacimiento:; CURP; Fetha de Nacimianto:

[0 | Extranjem (] B | EXTRAMJERO ]

Fig. 8 Caso de la nacionalidad extranjera de un aspirante.

Para los campos de “Sexo”, “Tipo de Sangre”, “Capacidades Diferentes”, “Estado
Civil” y “Numero de hijos” se desplegara una lista en el mismo campo con
diferentes opciones donde sélo podra elegir una opcion (ver Fig. 9).

Edad: Sexo:

Tipo de Sangre:

21 &  Masculino ~
Capacidad Diferente: Estado Civil:

& | Ninguna ~ ©  Soltero -
Telefono Particular: Celular:

. 7222169731 o 7225122954

Datos de direccion particular

Fig. 9 Lista con los tipos de sangre existentes.
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Datos Domiciliarios del Aspirante

Datos de direccion particular

Pais: Estado: Municipio:

™ México Q @ | Mexico Q [0 | Toluca Q
Localidad: Colonia: Calle:

[0 | TolucaDe Lerdo Q ®  SantaAna Tlapaltitian =¥ | Francisco | madero
Namero Exterior: Nimero Interior: Codigo Postal:

# 28 #  28A # | 50160

Fig. 10 Ingreso de Domicilio actual.

En esta ventana se encuentran los campos necesarios para ingresar los datos
domiciliarios del aspirante (ver Fig. 10).

Al igual que en los datos personales, se encuentran campos como “Pais de
Domicilio”, “Estado de Domicilio”, “Municipio de Domicilio” y “Localidad de

Domicilio”, los cuales, al dar clic en la lupa @ al lado de dichos campos,
mostraran una ventana emergente con una lista de los paises, estados, municipios
y localidades registrados (ver Fig. 7).

Solo se podra seleccionar un elemento de la lista.

Si el pais de domicilio es diferente a “México” NO serd necesario que ingrese el
estado, municipio y localidad, ya que automaticamente la aplicacion lo hara.

p © Siguiente
Al terminar el llenado de los datos, de clic en el botdén “Siguiente”
emergera una ventana para verificar que los datos ingresados son correctos (ver

Fig. 11). Posteriormente de clic en el boton gue lo mandara al siguiente
apartado para ingresar los datos escolares del aspirante.

Confirmar Datos

Por favor confirma que los datos registrados estén de manera correcta.

Nombre(s): & | erick

Apellido Paterno: # cuevas

Apellido Materno: 4  contreras

CURP: CUCEQ60727HMCYNRO3
Telefone fijo: L 7222169731

Celular: 0 7225122054

Email: 0  orlando30449@mailboxs2.0a

& Aceptar @ Cancelar

Fig. 11 Ventana emergente para verificar datos.
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Q Faltan datos por ingresar.

Revisa que los campos marcados contengan informacion.

Fig. 12 Error de campo vacio en el registro.

Es importante que no se deje ningin campo en blanco, de lo contrario NO se
podra continuar con el registro (ver Fig. 12).
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Datos Escolares del Aspirante

Datos Escolares

Bachillerato de Procedencia

Pais: Estado: Escuela:

~ Q Q Q = Q
Tipo Escuela: Periodo inicio: Periodo fin: Promedio del Bachillerato:

&  -selectione— ~ v v [H

Estudios realizados

Grado. E Cédula

(+]=]a)
Lugar donde se realizo el ultimo grado de estudios
Pais: Estado Municipio
1] Q @ Q 1} Q
Tipo de escuela: ZHas estudiado en un sistema escolar abierto? ZCuantas horas dispone para estudiar al dia?

& | -seleccione- v =  -—Seleccione— @ @  -—Seleccione— ~

Fig. 13 Ingreso de datos escolares.

Se deben ingresar los datos escolares (ver Fig. 13) divididos en tres secciones
“Datos del Bachillerato de procedencia del Aspirante”, “Estudios Realizados” y
“Lugar donde se realiz el ultimo grado de estudios”.

1. Datos de Bachillerato Cursado por el Aspirante

Datos Escolares

Bachillerato de Procedencia

Pais: Estado: Escuela:

- Q @ Q = Q
Tipo Escuela: Periodo inicio: Periodo fin: Promedio del Bachillerato:

& | —Seleccione— ~ v v I

Fig. 14 Datos de bachillerato de procedencia.

Muy importante que en esta seccidn se ingresen los datos del bachillerato
realizado y finalizado de manera satisfactoria anteriormente. (Ver Fig. 14).

Para ingresar su pais, estado, escuela y tipo de escuela, de procedencia de

bachillerato, de clic en la lupa “ gue se encuentra a lado de estos campos, en
donde se desplegara una ventana con una lista de paises, estados, escuelas y
tipo de escuela, (dependiendo del campo que se eligidé) para que seleccione el
elemento que corresponde.
Solo se podra seleccionar un campo de la lista.
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2. Estudios Realizados

En esta seccibn se deben introducir los estudios superiores al Bachillerato
(Licenciatura, Maestria, Doctorado u otro Bachillerato) que haya realizado* (ver
Fig. 15).

Estudios realizados

Buscar: ‘ ‘Eusnar: ‘ ‘Eusnar: ‘ ‘Eusnar: ‘ ‘Busnm':

Grado E Cédula Periodo Inicio Periodo Fin Escuela

Sin registros.

nn

Fig. 15 Apartado para el ingreso de estudios realizados.

*NOTA: NO es obligatorio el llenado de esta seccidn, si el solicitante solo ha
realizado el bachillerato.

Para agregar el estudio de clic en el boténn, donde se mostrara una nueva fila a
la tabla y podra agregar los datos correspondientes (ver Fig. 16).

Estudios realizados

Buscar: | [Buscar: | [puscar: | [Buscar: | [puscar: |

Grado E Cédula Periodo Inicio Periodo Fin Escuela

Seleccione Q ‘ ‘ | | ‘ ‘ ‘ ‘

le]o

Fig. 16 Nuevo registro en la tabla de “Estudios Realizados”

En la primera columna seleccione de una lista que se desplegara en el mismo
campo, el grado de estudio que realizé (ver Fig. 17).

Grados Escolares

ID_HIVEL ESTUDIOS

Mostrar 10 ~ | registros.

< Anterior n Siguiente >

Fig. 17 Lista de grados escolares.

A continuacion, ingrese de forma manual el nombre de la institucion y el periodo
de inicio y fin del estudio realizado. Para estos dos ultimos se mostrara un
calendario desplegable del mismo campo, seleccione el mes y afio exacto en el
gue empezo y concluyo el estudio (ver Fig. 18).
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Periodo inicio: Periodo fin: Promedi

1
4. 2018 » B L

Ene Feb Mar Abr

May Jun  Jul  Ago

Sep ©Oct MNov Dic riodo Fin
06/2017

L I/l
Fig. 18 Calendario.

Concluido el ingreso de datos del estudio correspondiente, de clic en el botdn

“Guardar’®®. Si desea realizar un nuevo registro de clic de nuevo en el boton ]
y realice los pasos anteriores. Si se equivocé al ingresar algun registro o desea
eliminar un registro, de clic sobre el registro correspondiente y posteriormente de

H 4 “ H H 7 0
clic en el botén “Eliminar )

3. Lugar donde se realiz6 el ultimo grado de estudios

En la siguiente seccion se ingresan los datos donde el aspirante realiz6 su ultimo
grado de estudios (ver Fig. 19).

Lugar donde se realizd el ultimo grado de estudios

Pais: Estado Municipio
] Q @ Q o] Q
Tipo de escuela: ¢Has estudiado en un sistema escolar abierto? ¢Cuantas horas dispone para estudiar al dia?

= —Seleccione— ~ = —Seleccione— ~ o] —Seleccione— ~

© Anterior |G EGIENE

Fig. 19 Seccién “Lugar donde se realizé el ultimo grado de estudios”
Al igual que en los datos personales y el domicilio, debe seleccionar un pais de

. . Q
una lista mostrada en la ventana emergente dando clic en la lupa que se
encuentra al lado de los campos “Pais”, “Estado” y “Municipio™ (ver Fig. 7).
Unicamente podra seleccionar un pais de la lista.

Pais: Estado Municipio

(] Espafia Q @ Edranjero Q (I Exranjero Q

Fig. 20 Seleccién de pais distinto a “México”.

*NOTA: Si el pais seleccionado NO es México, la aplicacién se encargara de
llenar el campo de “Estado” y “Municipio” (ver Fig. 20).
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Para continuar ingrese de manera manual el tipo de escuela donde estudid, el
namero de horas disponibles para estudiar y seleccione si ha estudiado en un
sistema abierto o no (ver Fig. 19).

L . ., . . © Siguiente
Al finalizar el registro de esta seccién de clic en el boton que lo
mandara al siguiente apartado (“Herramientas tecnoldgicas y datos laborales”)

Si quiere regresar a la primera ventana de registro, de clic en el boton “Anterior’

& Anterior

Herramientas tecnoldgicas

En la siguiente parte del registro, debe seleccionar las herramientas tecnolégicas
gue maneja e ingresar los datos laborales. Dichas herramientas estan divididas en
dos tipos: “Internet” y “Microsoft Office”. (Ver Fig. 21).

Sefiala las herramientas tecnoldgicas que maneja

Microsoft Office: Internet:
Word e-mail
Excel Chat
Powerpoint Twitter
CQutlook Skype
Mi una de las anteriores Navegadores

Niuna de las anteriores

Fig. 21 Seccién “Herramientas tecnolégicas que maneja”.

Debe dar clic en el recuadro que se encuentra enseguida de la herramienta que
maneja, aparecera una palomita identificando la herramienta (ver Fig. 22).

Herramientas Tecnologicas

Sefiala las herramientas que sepas manejar.

Microsoft Office: Internet:
Word
Excel
Powerpoint
Outlook

e-mail

Chat

Twitter
Skype
Navegadores

OREA
OO0O®

Fig. 22 Seleccion de casillas.

*NOTA: NO es necesario seleccionar todas las herramientas. Unicamente se
seleccione las que realmente maneje.
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Datos Laborales del Aspirante

Para continuar con el ingreso de datos al curso propedéutico a distancia se deben
ingresar los datos laborales del aspirante (ver Fig. 23).

Datos Laborales

¢Actualmente laboras? Nombre de la empresa Pais:

E -Seleccions- ~ B m Q
Estado Municipio: Localidad:

Q@ Q i} Q 9 Q
Colonia: Calle Codigo Postal

* ¥ #
HNo. Exterior No. Interior Actualmente te desempefias como:

# # B Q
Horas de trabajo a la semana Tipo de horario Afios de Antigiiedad:

o) ©  —Seleccione— ]

Correo Empresarial:

@

@ Anterior | GRS

Fig. 23 Ventana para el Ingreso de Datos Laborales del Aspirante.

Importante, en la seccion “4 Actualmente Laboras?” (Ver Fig. 23). Al seleccionar la
opcidon “NO”, la aplicacion deshabilitara los siguientes campos, permitiéndole
continuar con el proceso.

Si selecciona la opcion “SI”, continue con el ingreso de datos, cada uno de los
campos deberan ser llenados de forma manual, ingresando la informacion que se
le solicita (ver Fig.23).

Al igual que en los casos anteriores, debe seleccionar un pais de la lista en la

: Q
ventana emergente que se muestra al dar clic en la lupa gue se encuentra al
lado de los campos “Pais”, “Estado”, “Municipio” y “Localidad™ (ver Fig. 7).
Recuerde que solo podra seleccionar un pais de la lista.

*NOTA: Si el pais que seleccion6 NO es México, automaticamente la
aplicacion deshabilitara y llenara los campos de “Estado”, “Municipio” y
“Localidad” (ver Fig. 20).

Ademas de los campos anteriores, también debe seleccionar de la lista que se
muestra en los campos “Actualmente se desempefia como” y “Tipo de Horario” la
opcion que corresponda.

Una vez concluido el registro de datos en esta ventana debe dar clic en el botén
e M © Siguiente N
Siguiente para pasar a la siguiente ventana.

Si quiere regresar a la ventana de registro, de clic en el boton “Anterior” ©*""" .

Av. Tecnoldgico S/N, Col. Agricola Bellavista, C.P. 52149,
Metepec, Estado de México. Tels. Direccidn (01722) 208 7205, Subd. Académica 208 7207, Subd. de Planeacién 208 7206,
Subd. Administrativa 208 7208, Conmut. 208 72 00
e-mail: info@toluca.tecnm.mx, www.toluca.tecnm.mx




SEP ' TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA . Instituto Tecnoloégico de Toluca

Adjuntar Documentos del Aspirante

Por ultimo, adjunte dos documentos a la aplicacion para poder continuar con el
registro al curso propedéutico a distancia (Acta de Nacimiento y Certificado de
Bachillerato) (ver Fig. 24). Estos documentos deben adjuntarse a la aplicacion en
formato PDF y con un tamafio maximo de 1 MB.

Registro de Aspirantes

los archivos que cada debe estar en formato PDF y el tamaiio no puede ser mayor a 1 Megabyte.

Cargar Documentos

Certificado de Bachillerato

[@ | No se ha seleccionado ningdn archivo. Examinar.

Acta de Nacimiento

[3 | No se ha seleccionado ningdn archivo. Examinar...

G Anterior @ Finalizar Registro

Fig. 24 Seccién para subir documentos.

. . , Examinar...
Para adjuntarlos de clic en el boton

Registro de Aspirantes

los archivos que cada debe estar en formato PDF y el tamaiio no puede ser mayor a 1 Megabyte.

Cargar Documentos

Certificado de Bachillerato

[ Certiicado_Bachilerato_YTM jpg ® Vista Previa

Acta de Nacimiento

[  Actade nacimiento.JPG @ Vista Previa
G Anterior @ Finalizar Registro

Fig. 25 Documentos cargados.

. . , @ Finalizar Registro
Una vez cargados los documentos (ver Fig. 25) de clic en el botén _
para finalizar el registro.

@ Se ha completado con éxtio su registro.

Su registro ha finalizado con éxito. En un momento sera enviada su preficha a su correo
electrénico. Si no logra visualizar el correo en su "Bandeja de entrada” debe verificar en

la bandeja de "Correo no deseado” o "Spam”.

Fig. 26 Ventana registro finalizado.
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Finalizado el registro (ver Fig. 26) se mandara un correo para generar su ficha
(ver Fig. 27).

Instituto Tecnolégico de Toluca

Estimado aspirante de Educacién a Distancia:
Ha concluido satisfactoriamente su registro. Por favor haga clic en el
siguiente enlace para visualizar su preficha. Generar Ficha.

Nota: Recuerde imprimir su ficha ya que sera necesaria para realizar
tramites posteriores.
Gracias.

Fig. 27 Correo para generar ficha.
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Actualizar y visualizar estatus de Documentos del
Aspirante

Existe la posibilidad que el administrador no haya aprobado los documentos
anteriormente adjuntos por diferentes razones, por lo que debe visualizar el
estatus y en dado caso de ser rechazados adjuntar una nueva version que cumpla
con las especificaciones establecidas. Para ello debe direccionarse a la pagina
principal de la convocatoria (ver Fig. 1) y dar clic en el boton de “Opciones”

®HEEEEE = nosicionado en la esquina superior derecha el cudl le daréa diferentes
opciones (ver Fig. 28).

5 Registrar Comprobante de Pago
* Recuperar Preficha

Actualizacion de Documentacion
"~ Fig.28Opciones
Una vez dado clic en el boton “Opciones” debe seleccionar “Actualizacién de
Documentacion”, esto lo redirigird a una nueva ventana (ver Fig. 29). En donde
tendra que ingresar el nimero de ficha anteriormente generado y mandado a su

correo.
Registro Nuevo Ingreso: Modalidad a Distancia £ Opciones ~
Aspirante:

En éste modulo podra actualizar los documentos solicitados (certificado de bachillerato y acta de nacimiento) en caso de
que éstos hayan sido rechazados, recordando que dichos archivos deberan ser enviados en formato PDF, con un
tamafio no mayor a 1 Megabyte._

Realiza los siguientes pasos:
« Selecciona la opcion por la cual realizaras la blisqueda de tu registro.
« Seleccionar el archivo quer aal 1o i
« Hacer clic en "Actualizar Documentacion™.

Deberds estar al pendiente de tu correo electronico, ya que a través de este medio se te notificara sila actualizacion de la
documentacion fue aceptada.

= | INDDOO46 E=Buscar por Ficha ~

Fig. 29 Actualizar documentacion

Al ingresar el numero de ficha y dar clic en el boton se desplegara la
informacion del aspirante (ver Fig. 30), en el cual se podra visualizar el estatus del
documento en cuestidn y las observaciones anexadas por el administrador, en
dado caso de que el documento sea rechazado este se podra cargar de nuevo

e en el bot
dando clic en el botén
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= INDD0046 iscar por Ficha =

Informacién del Aspirante

Nembre(s): Apellido Paterno: Apeliido Materno:
& ERICK % CUEVASQ 4  CONTRERAS
CURP: Fecha de Nacimiento: Correo electronico:
B CUCE270796HMCVNRO3 = 27/07/1996 @ alexis_viv@send22u.info
Carrera Seleccionada: Ficha
M INGENIERIA INDUSTRIAL A DISTANCIA #  INDD0046
ID de Documento Nombre de Documento Estatus ‘Observaciones Descarga
1 CERTIFICADO DE BACHILLERATO G a
2 ACTA DE NACIMIENTO 0 &

X Enviar Archivo(s)

Fig. 30 Informacién del aspirante.
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Adjuntar Recibo de Pago del Aspirante

Aceptada la documentacion subida anteriormente se le mandara un correo con el
recibo generado el cual debera pagar antes de la fecha limite.

Una vez realizado el pago correspondiente, debe adjuntar a la aplicacion el recibo
de pago como comprobante. Dicho archivo que adjuntara debera ser en formato
PDF y tamafio maximo de 1 MB.

Para adjuntarlo a la aplicacion debe dirigirse a la pagina principal de la
convocatoria (ver Fig. 1) y posteriormente dar clic en el botéon “Opciones”
®LEEEE= = posicionado en la esquina superior derecha en donde apareceran
diferentes opciones (ver Fig. 28).

Seleccione “Registrar comprobante de pago” y esta opcion lo redirigira a una
ventana en la cual debe ingresar su ficha antes mandada a su correo y se
desplegara el apartado “informacion del aspirante” (ver Fig. 31) con la opcion de
mandar el comprobante de pago.

#= | INDDOO046 £ Buscar por Ficha =
Informacién del Aspirante

Nombre{s): Apellido Paterno: Apellido Materno:

& ERICK # CUEvASQ 4 CONTRERAS
CURP: Fecha de Nacimiento: Correo electrénico:

B | CUCE270796HMCVNRO3 8 27/07/199 @  alexis_viv@send22u.info
Carrera Seleccionada: Ficha:

m INGENIERIA INDUSTRIAL A DISTANCIA # INDDO046

Estatus del comprobante de pago:

©  Los documentos anteriores (certificado de bachillerato y acta de nacimiento) adn no han sido aprovados

Fig. 31 Informacidn del aspirante (adjuntar recibo de pago).
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Recuperar ficha

Existe la posibilidad de que el aspirante pierda su ficha.

Para recuperarla debe direccionarse a la pagina principal de la convocatoria (ver
Fig. 1) y dar clic en el botén de “Opciones” ® “*““"=* = posicionado en la esquina
superior derecha el cual le dara diferentes opciones (ver Fig. 28) seleccione
“‘Recupera Pre ficha” y sera redirigido a una nueva ventana en la cual se le
mostrara la opcion de buscar por CURP o correo con el que se registro (ver Fig.
32).

Recuperar Ficha

Aspirante:

En caso de perder tu ficha de registro, ingresa tu CURP o correo electrénico con el que te regisiraste en el sistema
para generarla nuevamente

IMPORTANTE:

Es fundamental que tengas tu preficha a la mano para cualquier tramite previo a tu examen de admisién, ya que la
ficha es la identificacién oficial que te acredita como aspirante preinscrito.

™ | CURP del Aspirante = Buscarpor CURP  ~

Fig. 32 recuperar ficha.

Al ingresar el correo o CURP y dar clic en el boton se desplegara
el documento con la ficha.

= alexis_viv@send22u info @ Buscar por Email -

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
INSTITUTO TECNOLOGICO DE TOLUCA

Ficha: INDD0046

a2t 01/02/2018
s

nnnnnn

Datos personales:

Nombre: ERICK CUEVASQ CONTRERAS

Carrera solicitada:  INGENIERIA INDUSTRIAL A DISTANCIA
Modalidad: Distancia

Correo: alexis_viv@send22u.info

Direccion: fuente de ninfas 31 21 32142

Fig. 33 Recuperacion de ficha.
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